KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK
Obecnej kniznice v Jarovniciach

W

V zmysle Zakona ¢. 126/2015 o knizniciach § 16 ods. 10 a Zriadovacej listiny

prispevkovej organizacie Obecnd kniznica so sidlom v Jarovniciach vydavam tento Knizni¢ny
a vypozi¢ny poriadok:

KNIZNICNY PORIADOK

VSeobecné ustanovenia

Clanok 1
Posobnost’ KniZzni¢ného poriadku

1.

Knizni¢ny poriadok Obecnej kniznice v Jarovniciach (dalej kniznica), ktorého stucast'ou je
Vypozi¢ny poriadok, upravuje vzajomné vzt'ahy kniznice a jej Citatelov a pouzivatel'ov.

KniZnica zabezpeci zverejnenie Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku na viditeI'nom mieste
vo svojich priestoroch a na vlastnej web stranke.

Obecna kniznica v Jarovniciach je verejna regionalna kulturna, informa¢na a vzdelavacia
ustanovizen, ktorej zriad'ovatel'om je obec Jarovnice. Kniznica je Specializovana pravnicka
osoba, ktord ma vlastni pravnu subjektivitu.

Zakladnym poslanim kniznice je prostrednictvom kniZni¢no-informacénych sluzieb (d’alej
sluzieb) a informacnych technologii zabezpecovat slobodny pristup k informaciam Sirenym
na vsetkych druhoch nosi¢ov vratane miestnych a regionalnych informacii a tieto v ramci
knizni¢ného systému regionu koordinovat, budovat, ochrafiovat a spristupiiovat’
univerzalny knizni¢ny fond a organizovat’ kultirno-vzdelavacie podujatia.

Clanok 2
Zaviznost’ KniZni¢ného poriadku

1. Knizni¢ny poriadok je zavdzny pre vSetky pracoviskd kniznice. KniZnica poskytuje
svoje sluzby na tejto adrese: Obecna kniznica, Jarovnice 225, 082 63.

Clanok 3
KniZni¢ny fond

1. Knizni¢ny fond kniznice tvoria: Knihy, periodikd, regiondlne dokumenty, hudobniny,
zvukové dokumenty, obrazové dokumenty, audiovizudlne dokumenty, elektronické
zdroje.



2. Fondy, katalogy a zariadenia kniznice su majetkom obce. Kazdy cCitatel’ a pouzivatel
kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok 4
Sluzby kniZnice

1. Kniznica poskytuje zakladné a Specialne sluzby vratane pristupu k vonkaj$im informa¢nym
zdrojom.
2. Zakladné sluzby kniznice st:
- vypozicné sluzby prezen¢né (v kniznici)
- vypozicné sluzby absencné (mimo priestorov kniznice)
- predlzovanie vypozicnej lehoty vypozi¢anych dokumentov
- poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii
3. Specialne sluzby kniznice si:
- rezervovanie pozadovanych dokumentov
- medziknizni¢né vypozicné sluzby
- medzinarodné medziknizni¢né vypozicné sluzby
- pisomné spracovanie bibliografii
- spristupniovanie elektronickych vzdelavacich programov, hier a databaz na CD-ROM
- reprografické sluzby
4. Kniznica poskytuje sluzby na zadklade osobnych, pisomnych alebo telefonickych
poziadaviek Citatel'ov a pouzivatel'ov ako i poziadaviek zaslanych elektronickou postou.
Podmienky poskytovania sluzieb upravuje Vypozi¢ny poriadok.
5. Kniznica moze diferencovat svoje sluzby na zaklade kategorizacie Citatel'ov a pouzivatel'ov
podl'a veku, vzdelania a profesionadlneho zamerania.
Clanok 5

Pristupnost’ kniZnice

1. KniZnica poskytuje sluzby v zmysle zasad vSeobecného pristupu Citatelov a pouZivatel'ov
k dokumentom a informaciam bez ohladu na ich politick, narodnostni, nabozensku
a rasovu prislusnost’.

2. Citatel' a pouzivatel' kniznice ma na zaklade platného &itateI'ského preukazu pristup do
vSetkych Citatel'skych priestorov kniznice.

3. Zdravotne znevyhodnenym citatelom a pouzivatel'om sa poskytovanie sluzieb realizuje
primeranym spdsobom s ohl'adom na zdravotné postihnutie.

Clanok 6

Ziakladné prava a povinnosti Citatel’a kniZnice



Citatel' je povinny dodrziavat’ KniZniény poriadok a zachovavat pokyny pracovnikov
kniznice.
Citatel je povinny odlozit’ si tasky a kabat na vyhradenom mieste. Vo vietkych priestoroch

je povinny zachovéavat’ ticho, poriadok a Cistotu.

Vstup do kniznice nie je povoleny Ccitatelovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok.

V priestoroch kniznice je zakazané konzumovat alkohol a fajcit’.

V priestoroch kniznice sa zakazuje pouzivat mobilné telefony. PouZzivanie vlastnych
pocitacov je dovolené po suhlase sluzbukonajuceho pracovnika.

Z prava vyuzivat' sluzby kniznice je vyluceny Ccitatel, ktory trpi ndkazlivou chorobou
a Citatel’, ktory pre mimoriadne znecistenie odevu moze byt ostatnym citatelom na obtiaz.

Citatel', ktorému bolo odobraté pravo vyuzivat sluzby kniZnice pre hrubé porusenie
Knizniéného a vypozi¢ného poriadku a nevyrovnanie zaviazkov voéi kniznici v stanovenom
termine, sa nemoze stat’ znovu jej Citatelom. Pravo vyuzivat sluzby kniznice méze byt
Citatel'ovi odobraté na urcity cas i Z hygienickych dévodov.

Citatel’ mé pravo podavat Gistne i pisomne pripomienky, podnety, navrhy a staznosti k praci
kniznice. Kniznica vybavuje staznosti v sulade so zakonom ¢. 9/2010 Z. z. o staznostiach.

Clanok 7
Registracia Citatel’a

1. Citatel'om kniZnice sa mozZe stat’:

a) Kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory méze kniznicu osobne navstevovat'.

b) Prislusnik iného $tatu, ktory ma povolenie k trvalému alebo prechodnému pobytu
v Slovenskej republike a ma trvalé alebo prechodné bydlisko v sidle alebo izemnej
poOsobnosti kniZnice.

2. Pouzivatelom sluzieb kniznice méze byt kazdy obcan Slovenskej republiky alebo

prislusnik in¢ho S§tatu, ktory nie je registrovanym citatelom kniZnice, a ktory pisomne,
telefonicky, alebo elektronickou poStou poZiada kniZznicu o niektora zo sluZieb
nevyzadujucich predloZenie Citatel'ského preukazu (napr. reSerSné, reprografické,
poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii atd’.).

Obcan sa stane Citatelom kniznice zaplatenim registracného poplatku v sulade s § 16 ods.
9 zakona €. 126/2015, ktory je uvedeny v Cenniku sluzieb kniZnice, ktory je sti¢astou tohto
dokumentu a vydanim Ccitatel'ského preukazu. Podpisanim citatel'skej prihlaSky citatel
vyjadruje suhlas s pouzitim svojich osobnych tdajov a zaroven sa zavézuje, ze bude plnit
ustanovenia tohto KniZni¢ného poriadku.



4.

6.

Kniznica je oprdvnend v sulade so zakonom 126/2015 § 18 pism. a/ na Gcel poskytovania
knizni¢no-informa¢nych sluzieb spracovavat osobné udaje aktivnych pouzivatelov.
Kniznica sa zavézuje dodrziavat’ zadkon ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov.

Citatel’ je povinny bezodkladne ozndmit’ kniznici zmenu mena, bydliska a vydanie nového
obcianskeho preukazu. Ak je kniZznica natena tieto tidaje zist'ovat’ sama, Citatel’ hradi vsetky

S tym spojené néklady.

Kniznica upozorni Citatela pri zapise na Knizni¢ny poriadok a obozndmi ho s nim.

Clanok 8
Citatel’sky preukaz

1.

Citatel'sky preukaz sa vystavuje:

a) Obcanom Slovenskej republiky po predchadzajucej registracii Citatel'a. U 0s6b vo veku
od 15 do 18 rokov sa vyzaduje aj potvrdenie rodi¢ov o prevzati hmotnej zodpovednosti.
U deti do 15 rokov sa citatel'sky preukaz vystavuje po podpisani Citatel'skej prihlasky
rodi¢om alebo zakonnym zastupcom a naslednej registracii Citatela.

b) Obcanom iného Statu po predloZzeni povolenia k pobytu v Slovenskej republike alebo
cestovného pasu.

C) Pravnym osobam po vyplneni Citatel'skej prihlasky podpisanej opravnenym
pracovnikom.

Platnost’ Citatel'ského preukazu sa obnovuje kazdy rok na zaklade predlozenia dokladov
uvedenych v bode 1 a zaplatenim registracného poplatku na bezny rok.

Za prvé vystavenie Citatel'ského preukazu sa neplati, je sucast'ou registraéného poplatku
Citatela.

Clenstvo v kniZnici a pravo vyuZivat jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel’a

b) neobnovenim ¢lenstva v novom kalendarnom roku

€) hrubym porusenim Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a neposkytnutim predpisane;j
nahrady za spdsobent $kodu v uréenom termine.

Po zaniku ¢lenstva sa registracné poplatky nevracaj.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje &itatela vyuzivat’ vietky sluzby kniznice a jej
dislokovanych pracovisk. Je neprenosny. Mdze ho pouzivat’ iba Citatel', na meno ktorého
bol vydany. Pracovnik kniZnice ma pravo kedykol'vek si vyZiadat' doklad Citatela na
overenie jeho totoznosti.

Za zneuzitie Citatel'ského preukazu zodpoveda jeho drzitel. Stratu Citatel'ského preukazu je
Citatel povinny ihned ozndmit’ kniznici. Novy Citatel'sky preukaz sa vystavuje po
predlozeni dokladov uvedenych v bode 1 a zaplatenim poplatku podl'a Cennika poplatkov
a sluzieb.



VYPOZICNY PORIADOK

Clanok 9
Druhy vypoziciek

1.

Kniznica poskytuje vypozicky knizni¢nych dokumentov v stlade so svojim poslanim
a charakterom verejnej kniznice, prevadzkovymi moznostami, metodikou vypozi¢nych
sluzieb a poziadavkami na ochranu knizni¢ného fondu.

2. Dokumenty sa poziCiavaji absenc¢ne (mimo budovy kniznice) a prezencne (do Studovni
a citarni).

3. Vypoziciavanie knizni¢nych dokumentov je zdvéizkovym pravnym vztahom.

4. Absencne sa nepoziciavaju tieto dokumenty:
- kniZzné vydania do roku 1830
- dokumenty potrebné pre denntl prevadzku kniznice (zaradené do priruckovych fondov)
- dokumenty zaradené do fondov Studovni a ¢itarni
- dokumenty, ktorych poziCiavanie by bolo v rozpore so vSeobecnymi pravnymi

predpismi (fasisticka, rasisticka, pornograficka literattra a pod.)

- noviny a casopisy bezné¢ho roku

- audiovizudlne dokumenty (gramoplatne, audiokazety, videokazety, CD platne,
magnetofonové pasky, diskety)

5. UrCenym skupinam zdravotne postihnutych obcanov sa audiovizudlne a elektronické
dokumenty pozi€iavaju i absencne.

Clanok 10

Zasady vypozifiavania

1. Kniznica pozZi€iava Citatel'ovi dokument iba po predloZeni platného Citatel'ského preukazu.

2. Citatel’ si mdZe naraz absenéne vypozi¢at' najviac 12 dokumentov.

3. Vypozi¢na lehota dokumentu pri absen¢nom poziciavani je 1 mesiac. Kniznica moze
Vv pripade potreby poZiadat’ o vratenie dokumentu aj pred uplynutim vypoZzicnej lehoty.

4. Vypozi¢ni lehotu mozno predizit, ak o to itatel’ poziada pred jej uplynutim. Predizenie
Vypozi¢nej lehoty je mozné najviac trikrat o d’alSich 30 dni od datumu predlZovania.

5. Predizenie vypoziénej lehoty nie je mozné ak:
a) Ccitatel' ma priestupky (nacas nevratené vypozicky, nezaplatené upomienky)
b) dokument si rezervoval iny Citatel’.

6. PrediZenie vypozi¢nej lehoty sa povazuje za novi vypozicku.



7. Vypozi¢any dokument si moze Citatel rezervovat. Ak ten isty dokument Ziada viac
citatel'ov, ich poradie sa stanovuje podla datumu rezervacie. Kniznica informuje Citatel’a
0 moznosti prevzatia rezervované¢ho dokumentu.

Clanok 11

Evidencia vypoZiciek

1. Kniznica vedie evidenciu vypozi¢anych dokumentov tak, aby bola zarucena
preukdzatelnost’ ich vypozi¢ania konkrétnemu Ccitatelovi a zabezpeCend ochrana
knizni¢ného fondu.

2. Evidencia vypozicanych dokumentov sa od 1. 1. 2016 vykonéva elektronicky.

3. Khniznica potvrdzuje Citatel'ovi vratenie vypozi¢aného dokumentu vo vypozi¢nom systéme.

Clanok 12

Rucenie Citatela za vypozZi¢any dokument

1.

Citatel je povinny:

a) Pri vypozi¢ani dokument prezriet’ a vSetky nedostatky ihned’ ohlasit’ kniznici. Ak tak
neurobi, nesie zodpovednost za vSetky neskor zistené poskodenia a musi uhradit’
kniznici nédklady na opravu dokumentu.

b) Vratit vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal.

Clanok 13
Vymahanie nevratenych vypoziciek

1. Khniznica posiela €itatel'ovi maximalne dve upomienky. Tretou upomienkou je vyzva na
vratenie dokumentu pred podanim Zaloby. Po zaslani prvej upomienky ma citatel’ az do
vyrovnania si zavazkov voci kniznici poskytovanie d’alSich sluZieb pozastavené. Poplatky
za upomienky st uvedené v Cenniku sluZieb.

2. Ak dcitatel nevrati dokument ani po tretej upomienke, bude kniznica vymahat' jeho nahradu
prostrednictvom stdu. Pri sidnom vymadhani hradi vSetky ndklady ditatel, resp. jeho
zakonny zastupca.

Clanok 14

Straty a nahrady

1. Citatel je povinny bezodkladne oznamit’ kniznici poskodenie alebo stratu dokumentu a do
stanovenej lehoty nahradit’ Skodu v zmysle prisluSnych ustanoveni Obc¢ianskeho zdkonnika.

2. O poskodeni, zni¢eni alebo strate dokumentu sa spisuje zaznam s ur¢enim, dokedy a akym
sposobom sa Citatel’ zavdzuje dokument nahradit’, ¢o potvrdzuje svojim podpisom.

3. KniZnica pozaduje nahradenie Skody niektorou z tychto foriem:

a) dodanim vytlacku toho istého titulu v rovnakom alebo inom vydani



b) nahradenim dokumentu kopiou strateného alebo poskodeného dokumentu. Zhotovenie
kopie mdze urobit’ 1 kniznica, pricom Citatel’ hradi vSetky s tym spojené naklady vratane
nakladov na vézbu.

€) nahradenim dokumentu inym dokumentom podl'a rozhodnutia kniznice

d) finan¢nou uhradou za nevrateny dokument

4. O spodsobe nahrady nevrateného alebo poskodeného dokumentu rozhoduje kniznica. Ak
Citatel' v stanovenej lehote nenahradi sposobenti Skodu, kniznica si uplatiiuje vo¢i nemu
svoje naroky na stde.

Clanok 15

MedzikniZni¢na vypozi¢na sluzba

1. Ak citatel’ potrebuje dokument, ktory nie je sucastou knizni¢ného fondu kniznice, moze
poziadat o ziskanie jeho vypozicky z inej kniznice v Slovenskej republike cez
medziknizni¢na vypozi¢na sluzbu (MVS).

2. Ak citatel’ potrebuje ¢lanok z periodika, ktoré nie je sucast'ou knizni¢ného fondu kniznice,
moze poziadat’ o ziskanie jeho kopie z inej kniznice Slovenskej republiky prostrednictvom
MVS.

2. Na poziadanie Citatela mdze kniZznica sprostredkovat’ vypozi¢ku dokumentu, ktory sa
nenachadza vo fonde ziadnej kniznice Slovenskej republiky, zo zahrani¢nej kniZznice
prostrednictvom medzinarodnej medzikniZni¢nej vypozi¢nej sluzby (MMVYS).

3. Pri vypoZickaich MVS a MMVS musi Citatel' dodrziavat’” vypozicné lehoty a vSetky
podmienky stanovené pozi¢iavajucou kniznicou. O pripadné predlzenie vypozi¢nej lehoty
treba poziadat’ aspoii tyzden pred jej uplynutim.

4. Vypozicky MVS z inych kniZznic spoplatnené podl'a platného cennika.

5. KniZnica poskytuje MVS a MMVS podl'a VyhlaSky MK SR o MVS a MMVS.

Zaverecné ustanovenia

1.

Vynimky z KniZni¢ného a vypozi¢ného poriadku v odévodnenych pripadoch méze povolit
veduci kniZnice alebo nim povereny pracovnik.

Stucastou Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku je Cennik poplatkov a sluzieb kniznice.

Zamestnanci Obecnej kniznice neplatia registratny poplatok. Zamestnanci zriad’ovatela
Obecnej kniZnice platia registraény poplatok 1,00 € na jeden kalendarny rok.

Rusi sa predchadzajuci Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok zo dita 25. 05. 2018.

Tento Kniznicny a vypozi¢ny poriadok nadobuda platnost’ a i¢innost’ dia 01. 01. 2021

Bc. Dobrovi¢ova Maria, riaditel’ka



Cennik poplatkov a sluzieb Obecnej kniznice

4.

v Jarovniciach platny od 01. 01. 2021

. Roéné ¢lenské poplatky (365 dni od zaplatenia)

Predskolaci a deti do 6 r. - Zdarma

Deti od 6 — 15 rokov - 1,00€

Osoby s preukazom TZP - 1,50 €

Déchodcovia, nezamestnani (je potrebny doklad z UPSVaR), Zeny na MD
-2,00 €

Dospeli - 3,00 €

Studenti SS - 1,50 €

Studenti VS - 2,00 €

Sankéné poplatky za upomienky
|. Upomienka po 1 mesiaci - 1,00 €

Il. Upomienka po 2 mesiaci — 2,00 €
lll. Upomienka po 3 mesiaci - 3,00 €
V. Pokus o zmier - 4,00 €

Sankéné poplatky Eitatelov za porusenie vypoziéného poriadku
za stratu Citatelského preukazu a vystavenie duplikatu 1,00€

zniCenie etikety Ciarového kédu dokumentu 2,00 €

za stratu dokumentu manipulacény poplatok 2,00 € a pévodna cena
dokumentu

za poSkodenie knihy (podfa zavaznosti poSkodenia) 10-100 % z celkovej
ceny knihy

Manipulaéné poplatky

- rezervovanie literatury a nasledne telefonické alebo pisomné oznamenie
0,50 €
- medziknizniéné vypozicné sluzby /Ziadanka, poStovné za balik, poistné/
2,00 €

5. Tla€ a kopirovacie sluzby

- Ciernobiela kopia vytlacok A4 0,05 € / za kazdu stranu
- Ciernobiela képia vytlaCok A3 0,10 € / za kazdu stranu
- farebna képia vytlacok A4 0,15 € / za kazdu stranu
- farebna képia vytlacok A3 0,20 € /za kazdu stranu



